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Regulamin praktyki zawodowej-produkcyjnej — po 4 semestrze:

kierunek Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji

Studia stacjonarne

§1
Praktyka zawodowa stanowi integralng czes¢ programu studibw na Wydziale
Przyrodniczo Technologicznym Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu. Obowigzek
odbycia praktyki zawodowej-produkcyjnej dotyczy studentéw studiow stacjonarnych | stopnia.

Zaliczenie praktyki przypada w semestrze V.

§2
Celem praktyki jest zapoznanie z praktycznym zastosowaniem zagadnieh teoretycznych
objetych programem studidw oraz poznanie funkcjonowania przysztiego srodowiska pracy,
umozliwiajgce zdobycie pierwszych doswiadczen zawodowych. Studenci kierunku Zarzgdzanie
i Inzynieria Produkgciji realizujg ten cel poprzez zapoznanie z dziatalnoscig i funkcjonowaniem
przedsiebiorstw lub zaktadéw o charakterze produkcyjnym, ustugowym lub naprawczym,

w ktorych realizowany jest proces wytwoérczy lub proces odnowy.

§3
Organizacja praktyki

1. Praktyka jest realizowana w trakcie trwania letniej przerwy wakacyjnej (od 1 lipca do 20
wrzesnia) po 4 semestrze studidw w wymiarze 4 tygodni kalendarzowych (20 dni
roboczych).

2. W uzasadnionych przypadkach odbywanie praktyki mozna podzieli¢ na dwa okresy
o tgcznym wymiarze 4 tygodni.

3. Nadzdér merytoryczny nad praktykg sprawuje opiekun praktyki — nauczyciel akademicki

wyznaczony przez dziekana.
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4. Opiekun praktyki odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celem i ustalonym

programem i jest upowazniony do:

a\

b\
c\

d\
e\

f\

zorganizowania zebrania ze studentami, na ktorym zostajg przedstawione zasady
odbywania praktyki, szczegétowy program praktyki, zasady prowadzenia dziennika
praktyk i sporzgdzania sprawozdania merytorycznego z praktyki oraz zasady zaliczenia
praktyki i mozliwosci uzyskania zwolnienia z praktyki,

zatwierdzania miejsca i terminu odbywania praktyki,

sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego w porozumieniu z wyznaczonym
przez Przyjmujgcego na praktyke pracownikiem.

przeprowadzania okresowych wizytacji i kontroli praktyk,

sprawdzenia i oceny dokumentacji potwierdzajgcej odbycie praktyki w tym wpiséw
w dzienniku praktyk i tresci obowigzujgcego sprawozdania,

przeprowadzania zaliczenia i jego potwierdzenie wpisem do indeksu.

5. Obstuge formalno-prawng praktyk prowadzi w porozumieniu z opiekunem praktyki

Wydziatowe Biuro Praktyk, do ktérego obowigzkdw nalezy:

a\

b\

c\

d\

e\

f\

uczestniczenie w zebraniu ze studentami i wyjasnienie kwestii formalno-prawnych
odbywania praktyki,

sporzgdzanie formalnych porozumien pomiedzy Uniwersytetem Przyrodniczym we
Wroctawiu a zaktadami, w ktdrych odbywajg sie praktyki,

wydawanie skierowan na praktyki,

wydawanie dziennikdw praktyk,

kontrola kompletnosci wszystkich procedur formalnych zwigzanych z realizacjg
praktyki,

kontrola systemu ubezpieczen obowigzujgcych studentéw odbywajgcych praktyke.
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6. Miejsce i termin odbywania praktyki wskazuje student, przy czym zaktad jest zobligowany
do pisemnego potwierdzenia mozliwosci przyjecia studenta na praktyke, mozliwosci
realizacji obowigzujgcego programu praktyki oraz mozliwosci udostepnienia dokumentacji

Strona | 3 niezbednej do kompletowania wpiséw w dzienniku praktyk i sprawozdaniu z praktyki,

7. Potwierdzenie mozliwosci odbycia praktyki nastepuje po wczesniejszym zapoznaniu
z ramowym programem praktyk, obowigzujgcym studentow Il roku kierunku Zarzgdzanie
i Inzynieria Produkgji.

8. Opiekun praktyki, po zapoznaniu sie z profilem produkcyjnym lub ustugowym oraz
zapleczem technologicznym zaktadu, dokonuje akceptacji miejsca i terminu odbywania
praktyki.

9. W przypadku braku mozliwosci wyboru zaktadu przez studenta miejsce obywania praktyki
wskazuje Wydziatowe Biuro Praktyk w porozumieniu opiekunem praktyki.

10. Swiadczenie pracy w ramach porozumienia o praktyke jest nieodptatne. Nie wyklucza to
jednak mozliwosci podpisania przez studenta odrebnej umowy z zaktadem.

11. Warunki odbywania praktyki w ramach porozumienia o praktyke, ktdre jest podpisywane
pomiedzy uczelnig i zaktadem, moga podlega¢ negocjacji, przy czym podmiotem
posredniczgcym w akceptacji zmian w ogdlnych zasadach zawartych w podpisywanym
porozumieniu jest Wydziatowe Biuro Praktyk.

12. Ostateczny termin podania przez studenta miejsca i terminu odbywania praktyki uptywa
dnia 15 maja.

§4
Miejsce odbywania praktyki
1. Miejscem praktyki moze byé¢ kazdy zaktad przemystowy prowadzacy dziatalnos¢

gospodarczg, w ktérym realizowane sg procesy produkcyjne lub procesy odnowy. Studenci
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w czasie praktyki powinni poznaé¢ szczegétowo technologie produkcji, odnowy lub
naprawy, o ile proces naprawy jest ztozony technologicznie, jak tez poznaé zasady
organizacji produkgcji i dystrybucji wyrobow finalnych zakfadu.

Strona | 4 2. Student moze zaproponowaé¢ miejsce odbywania praktyki za granicg, gdy spetnia ono
warunki do zrealizowania programu praktyki. Decyzje o mozliwosci realizacji praktyki
zagranicznej podejmuje opiekun praktyki w porozumieniu z Wydziatowym Biurem Praktyk.

§5
Zwolnienie z praktyki
1. Dziekan w porozumieniu z opiekunem praktyki moze zwolni¢ studenta z obowigzku
odbywania praktyki w przypadku odbycia wczesniej praktyki o podobnym charakterze
i wymiarze niemniejszym niz 4 tygodnie, lub wykonywania przez niego pracy zarobkowej,
jezeli jej charakter spetnia wymagania programu praktyki.
2. Fakt wczesniejszego odbycia praktyki lub wykonywania pracy zarobkowej muszg by¢
udokumentowane.
3. Whniosek o zwolnienie z koniecznosci odbywania praktyki przedkfada student dziekanowi
w formie pisemnej po wczesniejszej akceptacji przez opiekuna praktyki.
4. Zwolnienie z odbywania praktyki nie zwalnia studenta z koniecznosci jej zaliczenia.
§6
Obowigzki studentow w trakcie odbywania praktyki
1. W dniu rozpoczecia praktyki student zgtasza sie na praktyke ze skierowaniem wydanym na
podstawie podpisanego porozumienia pomiedzy uczelnig i Przyjmujagcym na praktyke.
Zrealizowanie praktyki bez waznego skierowania nie stanowi podstawy do jej zaliczenia.
2. Student jest zobligowany do posiadania aktualnego ubezpieczenia NNW. Student nie

posiadajgcy waznego ubezpieczenia nie otrzyma skierowania na praktyke.
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3. Studenci w czasie catego okresu trwania praktyki sg zobowigzani do przestrzegania zasad
odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnie, przestrzegania ustalonego przez
organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy, przestrzegania zasad BHP i ochrony

Strona | > przeciwpozarowej, przestrzegania zasad tajemnicy stuzbowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez Przyjmujgcego na praktyke.

4. Student odbywajacy praktyke zobowigzany jest do podporzadkowania sie zaleceniom
kierownictwa zaktadu, Scistego przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w zaktadzie.
Student, ktéry nie przestrzega przepiséw dyscypliny pracy lub warunkdw zawartych
w porozumieniu o praktyke studencks, zostaje odwotany z miejsca praktyki, o czym
Przyjmujacy na praktyke jest zobowigzany powiadomié opiekuna praktyk lub Wydziatowe
Biuro Praktyk.

5. W czasie przebiegu praktyki student jest zobowigzany zgtasza¢ Przyjmujagcemu na
praktyke, a takze pracownikom Wydziatowego Biura Praktyk lub opiekunowi praktyk,
wszelkie sprawy majgce negatywny wptyw na realizacje programu praktyki.

6. Student ma obowigzek prowadzi¢ dziennik praktyk, w ktorym dokumentowany jest jej
przebieg ze szczegdlnym uwzglednieniem celéw wynikajgcych z programu praktyki.
Integralng cze$¢ dziennika praktyk moze stanowi¢ dokumentacja zwigzana z realizowanymi
celami praktyki (dokumentacja techniczna proceséw technologicznych, struktury
organizacyjne zaktadu, opis stanowisk pracy, normy techniczne i technologiczne,
posiadane certyfikaty i atesty itp.). Dokumentacja taka moze by¢ gromadzona przez
studenta pod warunkiem przestrzegania zasad tajemnicy stuzbowej, za przyzwoleniem
kierownictwa zakfadu. Wpisy w dzienniku praktyk wraz z dotgczong dokumentacjg
powinny by¢ potwierdzone przez osobe upowazniong przez zaktad.

7. Student jest zobligowany do napisania sprawozdania merytorycznego z odbywanej
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praktyki. Szczegétowy zakres obowigzujgcego sprawozdania zawarto w wytycznych do
sprawozdania merytorycznego.

8. Student sktada wypetniony dziennik praktyk i sprawozdanie z praktyki opiekunowi praktyk

Strona | 6 do dnia 20 wrzesnia. W uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszej akceptacji dziekana,
termin ten moze ulec wydtuzeniu.

9. Kazda nieobecnos¢ na praktyce powinna by¢ usprawiedliwiona i odnotowana w dzienniku
praktyk. Usprawiedliwiona nieobecnos¢ na praktyce nie moze przekraczaé 2 dni. Dtuisze
nieobecnosci spowodowane czynnikami obiektywnymi skutkujg koniecznoscia
wydtuzenia czasu odbywania praktyki, co jest mozliwe po—wprowadzeniu przez
Wydziatowe Biuro Praktyk aneksu do porozumienia o praktyke.

§7
Zaliczenie praktyki

1. Praktyka zawodowa-produkcyjna jest wpisana do wykazu przedmiotéw obowigzujgcych
studentéw drugiego roku studiéw na kierunku Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji i jej
niezaliczenie pocigga za sobg skutki przewidziane w regulaminie studiow.

2. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze zezwoli¢ na odbywanie i zaliczenie praktyki
produkcyjnej na wyzszych latach studidow.

3. Osobg upowazniong do zaliczenia praktyki zawodowej-produkcyjnej jest opiekun praktyk.

4. Zaliczenie praktyki odbywa sie na podstawie:

a\ zweryfikowanego przez Wydziatowe Biuro Praktyk spetnienia formalnych wymagan
zwigzanych z odbywaniem praktyki,

b\ obecnosci potwierdzonej w dzienniku praktyk przez Przyjmujgcego na praktyke,

c\ wpiséw w dzienniku praktyk ze szczegdlnym uwzglednieniem tygodniowych kart pracy

i dostarczonej przez studenta dokumentacji opisanej w § 6 pkt 6 oraz sprawozdania
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merytorycznego. Catos¢ dokumentacji jest weryfikowana i oceniana przez opiekuna
praktyk,
d\ rozmowy zaliczeniowej przeprowadzanej przez opiekuna praktyk, ktora odbywa sie
Strona | 7 indywidualnie, przy czym o jej terminie informuje opiekun po uprzednim zapoznaniu sie
z przedfozong przez studenta dokumentacjs.
5. Zaliczenie praktyki jest potwierdzane przez opiekuna praktyk wpisem w indeksie i wpisem

w protokole. Ostateczny termin zaliczenia praktyki uptywa w dniu przewidzianym

w regulaminie studiow.
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